SCOALA GIMNAZIALĂ CIOCĂNEŞTI
REGULAMENT DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE
DISPOZITII GENERALE

Art.1 - Regulamentul de Organizare şi Funcţionare cuprinde prevederi specifice condiţiilor concrete de desfăşurare a activităţii în cadrul Şcolii Gimnaziale Ciocăneşti şi Grădiniţele cu Program Normal  Ciocăneşti şi Decindea.

Art.2 - Conducerea Scolii Gimnaziale Ciocăneşti va duce la îndeplinirea prevederilor prezentului Regulament de Organizare şi Funcţionare
Art.3 - Respectarea Regulamentului de Organizare şi Funcţionare este obligatorie pentru directori, personalul didactic de predare, personalul didactic auxiliar, nedidactic, elevi şi părinţi/tutori care vin în contact cu unitatea de învăţământ. 
           Prezentul regulament are la bază drept suport Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar, document aprobat prin ordin al Ministerului Educaţiei Naţionale şi Cercetării Ştiinţifice la 31august  2016. Nr. 5.079 şi Statutul Elevului  , document aprobat prin OMENCŞ nr.4742/10.08.2016.
           In funcţie de condiţiile concrete ale şcolii noastre se impun următoarele prevederi:

CADRELE DIDACTICE

Art.1 - Toate cadrele didactice, implicate prin natura funcţiei în instruirea şi educarea elevilor şcolii vor trebui să dea dovadă de punctualitate, responsabilitate, consecvenţă, corectitudine şi fermitate în rezolvarea tuturor problemelor legate de demersul instructiv-educativ.

Art.2 - In prima săptămână a fiecărui semestru vor fi prezentate conducerii şcolii după caz, planificările anuale şi semestriale la toate disciplinele cuprinse  în încadrare. In cursul semestrului, autorii planificărilor pot interveni cu modificări sau completări.

Art.3 - Temele înscrise în planificări vor corespunde cu înscrisurile din condica de prezenţă şi caietele elevilor.
Art.4 - Evaluarea rezultatelor la învăţătură se va face în mod ritmic în conformitate cu Metodologiile elaborate de Serviciul Naţional de Evaluare şi Examinare, precum şi reglementările M. E.N. În fiecare semestru se realizează şi o evaluare finală sub diverse forme.

Art.5 - Aprecierea rezultatelor elevilor din învăţământul primar se face cu calificative iar a celor din învăţământul gimnazial prin note de la 10 la 1.Excepţie de la notare cu calificative/note face clasa pregătitoare.  Elevii de la clasa pregătitoare  vor avea întocmit la sfârşitul anului şcolar un raport individual de evaluare.
Învăţătorii şi diriginţii au obligaţia să treacă toate mediile semestriale şi media generală în carnetul de note al fiecărui elev.

Art.6 - Calificativele şi notele acordate se comunică imediat elevilor, se motivează şi se trec în documentele de înregistrare corespunzătoare, numai de învăţătorul sau profesorul care a efectuat evaluarea/ dirigintele clasei.

Art.7 - La sfârşitul fiecărui semestru şi la încheierea anului şcolar, învăţătorii, profesorii şi profesorii diriginţi au obligaţia de a încheia situaţia şcolară a elevilor şi să verifice în mod riguros cataloagele claselor repartizate, făcându-se răspunzători pentru greşelile comise, care pot influenţa rezultatul final, respectiv media generală. 

Art.8 - Toate cadrele didactice ale şcolii noastre au obligaţia de a acţiona individual sau în grup pentru îndeplinirea la termen şi în mod responsabil a tuturor sarcinilor încredinţate de conducerea şcolii.

Art.9 - Cadrele didactice au obligaţia de a duce la îndeplinire şi alte sarcini iniţiate de primărie, prefectură, Consiliul Judeţean etc, dacă există avizul Inspectoratului Şcolar Judeţean.

Art.10 - Toţi profesorii diriginţi au obligaţia şi răspund de instruirea riguroasă a elevilor care efectuează serviciul pe clasă/ pe şcoală .
Art.11 - Învăţătorii, profesorii diriginţi, cadrele didactice de serviciu pe şcoală precum şi secretara şcolii răspund permanent de asigurarea protecţiei cataloagelor, a registrelor matricole şi a condicilor de prezenţă.

Art.12 - Se interzice scoaterea din incinta şcolii a documentelor şcolare, pentru completare sau  alte motive. Cataloagele nu vor rămâne în sala de curs dacă cadrul didactic nu se afla în incinta sălii de clasă.
Art.13 - Pentru asigurarea unei completări corecte a tuturor documentelor şcolare , educatoarele,  învăţătorii, profesorii diriginţi, toate cadrele didactice şi secretara au obligaţia să folosească numai documente originale (copii xeroxate) şi să procedeze ori de câte ori este nevoie la actualizarea datelor în rubricile speciale repartizate, cu înscrisuri complete şi nu prescurtate.

Art.14 - Semestrial, învăţătorii şi profesorii de toate specialităţile verifică exactitatea şi corectitudinea mediilor încheiate. Se interzice modificarea de note sau medii. Toate notele neclare sau eronat consemnate se pot anula prin tăiere  numai de cel care le-a pus, sub semnătura acestuia ,se va semna şi ştampila  de către directorul şcolii .
Modificarea unei medii semestriale sau anuale se face de către învăţător, profesorul obiectului respectiv sau director prin anulare cu o linie orizontală, fără ştersături sau adăugiri şi înscrierea unei note corecte, numai cu cerneală roşie,sub semnătura cadrului didactic care a făcut modificarea,se va semna de director şi se vor aplica sigiliul şcolii. 

Se interzice înscrierea în catalog a unei note sau calificativ  fără dată.

Art.15 - Motivarea absenţelor se face numai de învăţător sau de profesor diriginte în baza unei adeverinţe medicale eliberată de medicul cabinetului şcolar sau de medicul  familiei respective, de o unitate spitalicească sau sanatoriu, dacă a fost internat, sau a unei cereri întocmită de unul din părinţi sau tutore legal şi avizată de conducerea şcolii , dar care să nu depăşească cinci zile pe an.

Motivarea absenţelor se realizează efectiv în maximum 7 zile de la reîntoarcerea la cursuri.

Art.16 - Toate documentele şcolii(cataloage, registre matricole, registru de evidenţă a elevilor, acte de studii, etc.) vor fi completate, cât mai clar şi citeţ, complet în toate rubricile formularului şi de preferinţă cu majuscule.

Art.17 - In primele 15 zile a fiecărui an şcolar vor fi completate, actualizate şi avizate toate carnetele de note ale elevilor. Completarea carnetelor o face învăţătorul sau profesorul diriginte. In carnetul de note se trec numai notele de la verificările orale.

Pentru distrugerea carnetului de note, pentru modificări de note sau medii în carnet, pentru falsificarea sau neprezentarea repetată a acestuia, dirigintele sau învăţătorul poate propune scăderea notei la purtare.

Art.18 - Personalul didactic al şcolii are obligaţia de a-şi completa dosarul personal cu actele necesare şi de a-şi verifica anual carnetul de muncă/fila din REVISAL pentru a constata valabilitatea şi corectitudinile înscrisurilor.

La dosarul personal vor fi depuse numai acte în copie xerox (pentru actul de studii şi foaia matricolă copie xerox legalizată de directorul şcolii), şcoala neasumându-şi răspunderea pentru păstrarea actelor originale.
Orice modificare a drepturilor salariale al cadrelor didactice se face numai  pe baza unei solicitări scrise care va fi înregistrată la serviciul secretariat şi prezentarea actului care determină modificarea drepturilor salariale.
Art.19 - Condica de prezenţă se completează zilnic, după efectuarea activităţilor şi numai în concordanţă cu conţinutul planificărilor. Activităţile realizate şi neconformate cu semnătură nu vor fi trecute în pontaj.
Nesemnarea condicii de prezenţă în ziua respectivă se poate considera că nu au făcut activităţile şi se reţin din drepturile salariale.
Art.20 - Se interzice modificarea structurii orarului şcolii sau a locului de desfăşurare a orelor fără aprobarea conducerii şcolii.

Art.21 - Învoirea cadrelor didactice de la cursuri se face numai în cazuri bine justificate, cu aprobarea conducerii şcolii, pe bază de cerere scrisă, şi care presupune în mod obligatoriu asigurarea suplinirii în specialitatea de bază.
În cazul în care obţine un certificat  medical pentru boală, cadrele didactice sunt obligate să anunţe imediat conducerea şcolii pentru a se putea asigura suplinirea acestor ore cu un alt cadru didactic. În cazul în care cadrul didactic nu anunţă conducerea şcolii de obţinerea  certificatului medical, directorul poate să nu aprobe plata acestuia. Conducerea şcolii are dreptul de a verifica dacă cadrul didactic este bolnav sau nu.
Art.22 - Cadrele didactice în general, educatoarele, învăţătorii şi profesorii diriginţi în special au obligaţia să însoţească permanent elevii în toate activităţile de grup organizate cu aprobarea conducerii şcolii:excursii, drumeţii, vizionări de spectacole, acţiuni cultural-artistice sau sportive, concursuri etc.
În toate aceste cazuri organizatorul  acţiunii şi cadrele didactice însoţitoare răspund de integritatea elevilor participanţi. 
Art.23 - Se interzice, categoric, scoaterea elevilor de la ore pentru abateri disciplinare sau orice altă neregulă sau pentru a rezolva diverse misiuni străine de activitatea planificată.

Art.24 - Se interzice categoric fumatul în şcoală indiferent de acţiune precum şi fumatul în prezenţa elevilor.

Pentru aceasta va fi folosit numai spaţiul special stabilit de conducerea şcolii, dar şi acesta dacă există posibilităţi. Până la aprobarea specială a acestui articol, este interzis fumatul în şcoală.

Art.25 - Este interzisă strângerea de bani de la elevi şi păstrarea lor de către învăţători sau profesori. La nivelul fiecărei clase se va stabili un părinte sau un elev, responsabil financiar care se ocupă de gestionarea temporară a unor fonduri băneşti.

Art.26 - Se interzice crearea şi funcţionarea în incinta şcolii noastre a oricăror formaţiuni politice, fie ele de guvernământ, desfăşurarea activităţii de propagandă politică sau a celei de prozelitism religios sau a oricăror forme de activitate care încalcă normele de moralitate, primejduind sănătatea fizică sau psihică a elevilor.

Art.27 - Se interzice transmiterea de mesaje politice părinţilor prin intermediul elevilor, acceptarea amplasării în spaţiul şcolar a unor afişe cu mesaj electoral, luarea de măsuri disciplinare împotriva unor elevi, având motivaţie suport electoral pro sau contra.

Art.28 - Se interzice categoric, tuturor cadrelor didactice să folosească părţi din pauzele elevilor pentru terminarea activităţii de predare-evaluare.

Învăţătorii şi profesorii care au ultima oră din schimb, au obligaţia de a supraveghea eliberarea integrală a spaţiilor, în mod ordonat şi operativ, constatând şi eventualele nereguli.

Art.29 - Se interzice categoric antrenarea cadrelor didactice în discuţii neprincipiale sau contradictorii, apostrofând pe un ton ridicat, adresarea de insulte reciproce în interiorul unităţii, dar mai ales în prezenţa elevilor.

Art.30 - Toate cadrele didactice au obligaţia de a informa în mod operativ conducerea şcolii cu privire la orice fel de aspecte legate de manifestări necorespunzătoare ale unor elevi, manifestări ce sunt sancţionabile conform prezentului regulament sau manifestări necorespunzătoare ale celorlalţi colegi.

Art.31 – Educatoarele, învăţătorii şi profesorii diriginţii vor informa în mod operativ părinţii elevilor pentru orice abatere săvârşită de aceştia, atât în şcoală cât şi în afara ei şi vor stabili de comun acord măsuri de îndreptare.

Periodic, aceste informaţii vor fi aduse la cunoştinţa conducerii şcolii pentru monitorizarea în timp a elevilor şcolii.
Cazurile speciale vor fi transmise şi consilierului psihopedagogic care funcţionează la nivelul tuturor unităţilor şcolare de la nivelul localităţii şi care are programată o zi pe săptămână să-şi desfăşoare activitatea în unitatea noastră şcolară.
Art.32 - Toate cadrele didactice şi personalul tehnico-administrativ au obligaţia ca în primele 3 zile ale noului an şcolar să  prezinte la secretariat documentele medicale efectuate în cadrul unui cabinet de medicina a muncii. 

Persoanele care primesc o recomandare specială  de a face control psihologic nu vor putea funcţiona fără prezentarea unui buletin medical favorabil.

Art.33 - Toate cadrele didactice au obligaţia de a acţiona permanent pentru însuşirea şi aplicarea ideilor novatoare în vederea modernizării procesului de învăţământ şi a implementării reformei învăţământului la condiţiile concrete ale şcolii noastre.

Art.34 - Cadrele didactice stagiare cât şi cadrele didactice necalificate se pregătesc zilnic pentru lecţii întocmind proiecte didactice dezvoltate, iar săptămânal au obligaţia de a le prezenta cadrului didactic  mentor pentru avizare.
Cadrelor didactice în primul an de activitate solicită conducerii şcolii asigurarea unui mentor din rândul colegilor cu mai multă experienţă didactică pentru a fi îndrumaţi pe toată durata anului şcolar. Mentorul răspunde de eşecurile cadrului didactic , dar îşi poate atribui rezultatele bune obţinute.
La sfârşitul anului şcolar ambii vor prezenta o informare privind modul cum s-a desfăşurat acest mentorat. 

Art.35 - Pentru lecţiile de dirigenţie precum şi pentru perioada de evaluare finală de la sfârşitul semestrelor toate cadrele didactice vor întocmi proiecte didactice sintetice.

Art.36 - Rezultatele elevilor obţinute la sfârşitul anului şcolar vor fi trecute în registrele matricole de învăţători şi profesorul diriginte, iar verificarea corectitudinii celor înscrise o face secretarul şcolii, un alt cadru didactic numit de conducerea şcolii sau directorul şcolii .

Art.37 - Se interzice oricărui cadru didactic folosirea telefonului mobil la ore, la activităţile în care sunt antrenaţi elevii sau alte cadre didactice. Dacă îl are asupra sa este obligat să-l închidă.
Art.38 - Se interzice părăsirea clasei de către învăţător sau profesor, sau scurtarea orelor prevăzute în orar (mai ales ultima oră din program).

Art.39 - Se interzice prezentarea la ore sau alte activităţi unde participă elevi a cadrelor didactice cu ţinută indecentă, folosirea unui vocabular indecent sau jignitor la adresa elevului şi părinţilor acestora.

Art.40 - Raporturile de muncă între salariaţi, între salariaţi şi conducere sunt cele stipulate în legislaţia în vigoare.

Art.41 – Fiecare educatoare, învăţător şi diriginte îşi va asigura un sistem cât mai eficient de informare imediată a părinţilor cu privire la aspecte urgente (telefoane,alţi elevi, vecini, etc.)

Art.42 - Toate cadrele didactice vor urmări conţinutul fişei postului şi contractului colectiv de muncă şi vor respecta legislaţia în vigoare. La sfârşitul anului şcolar îşi vor întocmi o fişe de autoevaluare. Calificativul cadrului didactic va fi stabil pe baza fişei de autoevaluate, pe baza evaluării făcute de responsabilul comisiei metodice sau a colectivului de catedră pe specialităţi, de conducerea şcolii. Aceste rezultate vor fi discutate şi aprobate în consiliul de administraţie si in consiliul profesoral al unităţii şcolare care va stabili calificativul final.
Art.43 - Toate cadrele didactice au obligaţia de a consulta materialele informative puse la dispoziţie în cancelarie şi de a se conforma necondiţionat, semnând pentru luarea la cunoştinţă.
Art. 44 – Toate cadrele didactice sunt obligate să cunoască dotarea unităţii şcolare cu material didactic 
care poate fi folosit la lecţii şi sunt obligate să-l folosească ori de câte orie este necesar. Să se folosească
 cu mai multă eficienţă dotarea cabinetului de informatică.
 Art.45-Cadrele didactice care fac dovada absolvirii unui program acreditat de formare în domeniul 
managementului educațional, cu minimum 60 de credite transferabile, pot face parte din corpul național 
de experți în management educațional, iar procedura și criteriile de selecție se stabilesc prin metodologie 
aprobată prin ordin al ministrului educației naționale.

CONSILIUL PROFESORAL

Art.1 - Consiliul profesoral este organul colectiv de conducere al şcolii şi se întruneşte ori de câte ori preşedintele socoteşte că este necesar.

Art.2 - Consiliul profesoral îşi desfăşoară activitatea în şedinţe ordinare lunar şi în şedinţe extraordinare la propunerea Consiliului de administraţie.

Art.3 - Prezenţa cadrelor didactice la şedinţele Consiliului profesoral este obligatorie.

Art.4 - Consiliul profesoral dezbate şi adoptă variante de proiecte curriculare sau pentru curriculum nucleu, extins etc., lucru pe echipe didactice, curriculum la decizia şcolii, etc.

Art.5 - Consiliul profesoral validează situaţia şcolară la sfârşitul semestrului sau de an şcolar.

Art.6 - Consiliul profesoral decide asupra aplicării sancţiunilor prevăzute de Statutul personalului didactic şi Legea Educaţiei Naţionale nr.11/2011 cu modificările şi completările ulterioare, după o prealabilă cercetare efectuată de comisia de disciplină care funcţionează la nivelul unităţii şcolare.
Art.7 - Pentru stabilirea unor modalităţi de lucru, pentru luarea unor decizii ce antrenează un număr redus de personal didactic, în afara consiliilor profesorale ordinare se pot organiza întruniri numai cu profesorii diriginţi, numai cu învăţătorii sau profesorii de o anumită specialitate.
Art.8 - Consiliul profesoral aprobă, la propunerea directorului, scăderea calificativului anual pentru personalul didactic de predare care a absentat de trei ori, nemotivat, de la şedinţele consiliului profesoral.

Art.9 - Consiliul profesoral aprobă, la propunerea diriginţilor, elevii cărora urmează să li se scadă nota la purtare .
 Art.10 La sfârșitul fiecărei ședințe a consiliului profesoral, toți membrii și invitații au obligația să semneze procesul-verbal de ședință
.

     Procesele-verbale se scriu în registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de 
procese-verbale este document oficial, căruia i se alocă număr de înregistrare și i se numerotează paginile. Pe ultima pagină, directorul unității de învățământ semnează pentru certificarea numărului paginilor registrului și aplică ștampila unității de învățământ.

     Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este însoțit, în mod obligatoriu, de un dosar care conține anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informări, tabele, liste, solicitări, memorii, sesizări etc.), numerotate și îndosariate pentru fiecare ședință. Registrul și dosarul se păstrează într-un fișet securizat, ale cărui chei se găsesc la secretarul și la directorul unității de învățământ.
CATEDRELE/COMISIILE METODICE

Art.1 - Catedrele/comisiile metodice din aceeaşi arie curriculară au obligaţia să colaboreze la elaborarea ofertei educaţionale.

Art.2 - Catedrele/comisiile metodice colaborează, la nivel de arie curriculară, pentru organizarea şi realizarea unor activităţi de formare continuă, de cercetare pedagogică, sesiuni ştiinţifice,etc.

Art.3 - In cadrul catedrelor/comisiilor metodice se aleg manualele alternative, conform unor criterii de selecţie stabilite de toţi membrii catedrelor.

Art.4 - La început de an şcolar şi de ciclu (ex.cls.pregatitoare  a V-a) catedrele/comisiile metodice au obligaţia de a da teste predictive cu participare şi rezultate monitorizate; la clasa a V-a în colaborare cu comisia învăţătorilor.

Art.5 – a) Catedrele/comisiile metodice vor întocmi şi realiza programe de recuperare pentru elevii cu nevoi speciale.

 b) Profesorii de educaţie fizică vor solicita elevilor să prezinte o adeverinţă medicală ca sunt apţi pentru a efectua activităţile din programa şcolară pentru disciplina educaţie fizică şi va ţine evidenţa scutirilor medicale de efort fizic, vor colabora cu cabinetul medical, iar pentru înregistrarea lor, cu secretariatul. În catalog se poate înscrie în dreptului unui elev la rubrica media semestrială „scutit de educaţie fizică” numai pe baza unei adeverinţe medicale eliberată de comisia judeţean constituită. Scutirea medicală se poate face pentru un semestru sau pentru tot anul şcolar.

 Profesorii de educaţie fizică sunt obligaţi să acorde o atenţie sporită elevilor care s-au externat dintr-un spital, mai ales dacă a fost operat. Toţii elevii sunt obligaţi să participe la orele de educaţie fizică, cei scutiţi parţial sau total să stea pe o bancă în locul unde se desfăşoare aceste ore. Profesorul răspunde de aceşti elevi pentru toată perioada orei respective.
Art. 6- La nivelul  unităţi de învăţământ funcţionează următoarele comisii: 

         (1) cu caracter permanent; cu caracter temporar; cu caracter ocazional. 

         (2) Comisiile cu caracter permanent sunt: 
         a) Comisia pentru curriculum; 

         b) Comisia de evaluare şi asigurare a calităţii;

         c) Comisia pentru perfecţionare şi formare continuă;

         d) Comisia de securitate şi sănătate în muncă şi pentru situaţii de urgenţă;

         e) Comisia pentru controlul managerial intern; 

f) Comisia pentru prevenirea şi eliminarea violenţei, a faptelor de corupţie şi discriminării în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii; 

g) Comisia pentru programe şi proiecte educative ,comisia metodică a diriginţilor.

h) Comisia metodică a învăţătorilor şi educatoarelor;

i) Comisia metodică a profesorilor care predau discipline din ariile curriculare a disciplinelor reale;
j) Comisia metodică a profesorilor care predau discipline din ariile curriculare a disciplinelor umane.

 (3) Comisiile cu caracter permanent îşi desfăşoară activitatea pe tot parcursul anului şcolar, comisiile cu caracter temporar îşi desfăşoară activitatea doar în anumite perioade ale anului şcolar, iar comisiile cu caracter ocazional sunt înfiinţate ori de câte ori se impune constituirea unei astfel de comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice apărute la nivelul unităţii de învăţământ
4) Comisiile cu caracter temporar la nivelul unităţii de învăţământ sunt următoarele  a) Comisia pentru acordarea pachetului de rechizite şcolare;
b) Comisia pentru recepţia bunurilor şi a lucrărilor ;

c) Comisia pentru olimpiade şi concursuri şcolare;

d) Comisia pentru urmărirea frecvenţei şcolare şi notarea ritmică a elevilor;

e) Comisia pentru orientarea şcolară şi profesională a elevilor;

f) Comisia pentru organizarea şi desfăşurarea Evaluării Naţionale , clasa a VIII a;

g) Comisia pentru organizarea şi desfăşurarea Evaluării Naţionale ,clasele a II a,a IV a şi a VI a;

h) Comisia pentru înscrierea elevilor la liceu şi şcoala profesională ;
i)  Comisia pentru Cultul Eroilor;
j) Comisia pentru întocmirea orarului;

k) Comisia pentru organizarea serviciului pe şcoală;

l) Comisia pentru promovarea imaginii şcolii.

CONSILIUL  CLASEI

Art.1 - La începutul fiecărui an şcolar, consilierul educativ organizează întâlniri cu învăţătorii şi diriginţii pentru formare în domeniul activităţii la nivelul consiliului clasei; activităţile de formare vor fi consemnate în procese-verbale.

Art.2 - Învăţătorii, diriginţii au obligaţia de a întocmi liste şi dosare, pe baza actelor legale, cu elevii ai căror părinţi au un venit lunar, pe membru de familie, egal sau mai mic decât salariul minim brut pe economie sau ½ din salariul minim brut pe economie, pentru ca aceşti elevi să beneficieze de ajutoarele materiale legale (rechizite). Actele care sunt necesare pentru obţinerea acestor drepturi sunt cele stabilite de comisiile numite pentru a conduce această operaţiune şi care răspund de aprobarea sau neaprobarea acestor drepturi. Pentru fiecare caz în parte secretara şcolii va întocmi procedura de obţinere a acestor  drepturi. Nu se vor aproba dosarele care conţin documente lipsă din cele solicitate (mai ales cele care se referă la veniturile realizate de membrii familie). Numirea acestor comisii se face de către conducerea şcolii în baza unei decizii.
Art.3 – Educatoarele, învăţătorii, profesorii diriginţi sunt numiţi de conducerea şcolii care va avea în vedere continuitatea la clasă, pregătirea profesională şi psihopedagogică, deţinerea unui atestat obţinut în urma participării la cursuri specifice organizate de Casa corpului didactic şi au obligaţia de a semna fişa cu atribuţiile specifice acestei responsabilităţi şi de ducere la îndeplinire a atribuţiilor ce le revin.
COMISIA DE ORGANIZARE A SERVICIULUI  PE ŞCOALĂ
Art.1 - Personalul didactic de predare are obligaţia de a efectua serviciul pe şcoală în conformitate cu atribuţiile PROFESORULUI ŞI ÎNVĂŢĂTORULUI DE SERVICIU stabilite în prezentul Regulament de Organizare şi Funcţionare.
Art.2 - Trebuie să fie prezent la şcoală cu cel puţin o jumătate de oră înainte de program pentru verificarea condiţiilor care sunt asigurate pentru buna desfăşurare a orelor (curăţenie, căldură, iluminat etc.).
Art.3 - De luni până vineri se va efectua serviciul pe şcoală în două schimburi, astfel: 745-1345 – pentru programul de dimineaţă şi 1245-1830 pentru programul de după amiază.
Art.4 - Graficul cadrelor didactice de serviciu va fi afişat la avizierul din cancelarie, la secretar şi avizat de director. Graficul va fi întocmit  având în vedere programul cadrului didactic.
Art.5– Cei din tura de dimineaţa trebuie să deschidă dulapul cataloagelor şi cei din tura de după amiază să numere şi să închidă cataloagele, iar în timpul pauzelor trebuie să supravegheze activitatea elevilor pentru a preveni situaţii cum ar fi: fumatul în toalete, violenţa pe coridoarele şcolii, violenţe de limbaj, distrugerea mobilierului şi dotărilor şcolii.

Art.6 - Trebuie să asigure buna desfăşurare a intrării şi ieşirii elevilor la schimbarea turelor , să controleze ţinuta vestimentară a acestora .

Art.7 - Profesorul de serviciu după-amiaza trebuie să urmărească eliberarea claselor. Trebuie să asigure cadre didactice pentru suplinirea orelor la care cadrul didactic care are ore nu s-a prezentat la program şi să anunţe conducerea şcolii. Pentru suplinire vor fi solicitate cadrele didactice care nu au ore în această perioadă.
Art.8– Consemnarea, în registrul special întocmit,  a bunurilor deteriorate.

Art.9 - Avertizarea imediată a conducerii şcolii si a cadrelor medicale în legătură cu eventualele accidentări ale elevilor în timpul pauzelor.
Art.10 - Trebuie să semnaleze diriginţilor ţinuta necorespunzătoare a elevilor şi dacă elevul de serviciu şi-a făcut sau  nu datoria.

Art.11 - Personalul didactic de predare are obligaţia de a purta o ţinută vestimentară decentă în incinta şcolii şi la toate activităţile instructiv-educative extraşcolare care se desfăşoară cu elevii.

Art.12- Personalul didactic de predare răspunde în faţa consiliului profesoral, la cererea acestuia, cu privire la activitatea proprie şi/sau activitatea elevilor pe care îi educă.

Art.13 - In relaţiile cu elevii, cu colegii, cu părinţii/tutorii legali, cu personalul didactic auxiliar şi nedidactic, educatoarele, învăţătorii şi profesorii au obligaţia de a utiliza un vocabular specific educatorului, intelectualului.
Art.14 – Nu permite accesul în spaţiul şcolii elevilor străini, ci numai celor care au cursuri în această şcoală.

Art.15 – Nu se permite intrarea în spaţiul şcolii cu băuturi alcoolice, droguri substanţe pirotehnice ,sprayuri lacrimogene, jucării electronice, patine cu rotile.

Art.16 – Pentru ca procesul instructiv-educativ să nu fie perturbat, nu permite accesul în unităţile şcolare al persoanelor străine decât după ce vor fi legitimate la intrare şi trecute în registru. 
Art. 17 – Desfăşurarea programului cursurilor şcolare în acest an şcolar este următoarea:

Dimineaţă – învăţământul preşcolar, clasele primare,clasele a VIII a A. a VIII a B şi a VII a B.
După amiază – învăţământul gimnazial şi clasele a III a A  şi a IV a B. 
Art.18 –Accesul elevilor în unitatea şcolară se face în intervalul 7,45-8,00 pentru schimbul I şi 11,50-12,10 pentru schimbul al II lea. Elevii vor fi însoţiţi de părinţi/tutori/ membrii ai familiei  numai până la poarta unităţii şcolare, urmând a fi preluaţi  de cadrele didactice ale unităţii şcolare de la poarta şcolii . La sfârşitul programului şcolar elevii vor fi însoţiţi de cadrele didactice până la poarta şcolii de unde vor fi preluaţi de părinţi/ tutori legali/ membrii ai familiei. Elevii care utilizează microbuzul şcolar vor fi însoţiţi de un cadru didactic desemnat de conducerea şcolii.

1. DREPTURILE BENEFICIARILOR PRIMARI AI EDUCATIEI 

Art.1 - Antepreșcolarii, preșcolarii și elevii se bucură de toate drepturile constituționale, precum și de egalitate în toate drepturile conferite de calitatea de beneficiar primar al educației.

Art.2 - Conducerea și personalul din unitatea de învățământ au obligația să respecte dreptul la imagine al antepreșcolarilor, preșcolarilor și a elevilor.

      Art.3- Nici o activitate organizată în unitatea de învățământ nu poate leza demnitatea sau           

      personalitatea antepreșcolarilor, preșcolarilor și a elevilor.

Art.4 - Conducerea și personalul din unitatea de învățământ nu pot face publice date personale ale beneficiarilor primari ai educației, rezultatele școlare, respectiv lucrări scrise/părți ale unor lucrări scrise ale acestora - cu excepția modalităților prevăzute de reglementările în vigoare.

 Art.5 – Antepreșcolarii, preșcolarii și elevii au dreptul să beneficieze de o educație de calitate, prin aplicarea corectă a planurilor-cadru de învățământ, prin parcurgerea integrală a programelor școlare și prin utilizarea de către cadrele didactice a celor mai adecvate strategii didactice, în vederea formării și dezvoltării competențelor cheie și a atingerii obiectivelor educaționale stabilite.

       Art.6 - Elevii și părinții, tutorii sau susținătorii legali ai acestora au dreptul să fie consultați și să-și     
      exprime opțiunea pentru disciplinele din curriculum la decizia școlii aflate în oferta educațională a        
      unității de învățământ, în concordanță cu nevoile și interesele de învățare ale elevilor, cu specificul  

       școlii și cu nevoile comunității locale/partenerilor economici.

Art.7 - Antepreșcolarii, preșcolarii și elevii au dreptul la o evaluare obiectivă și corectă.

a) - Elevul sau, după caz, părintele, tutorele sau susținătorul legal, are dreptul de a contesta rezultatele evaluării, solicitând cadrului didactic să justifice rezultatele acesteia, în prezența elevului și a părintelui, tutorelui sau susținătorului legal, în termen de 5 zile de la comunicare.

b) - În situația în care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate satisfăcătoare, elevul/părintele, tutorele sau susținătorul legal poate solicita, în scris, directorului unității de învățământ, reevaluarea lucrării scrise. Nu se poate solicita reevaluarea probelor orale sau practice.

c) - Pentru soluționarea cererii de reevaluare, directorul va desemna două cadre didactice de specialitate, din unitatea de învățământ, care nu predau la clasa respectivă și care vor reevalua lucrarea scrisă.

d) - Media notelor acordate separat de cadrele didactice prevăzute la alin. (4) este nota rezultată în urma reevaluării. În cazul învățământului primar, calificativul este stabilit, prin consens, de către cele două cadre didactice.

e) - În cazul în care diferența dintre nota inițială, acordată de cadrul didactic de la clasă și nota acordată în urma reevaluării, este mai mică de un punct, contestația este respinsă și nota acordată inițial rămâne neschimbată, în cazul în care diferența dintre nota inițială și nota acordată în urma reevaluării este de cel puțin de un punct, contestația este acceptată.

f) - În cazul acceptării contestației, directorul anulează nota obținută în urma evaluării inițiale. Directorul trece nota acordată în urma contestației, autentifică schimbarea prin semnătură și aplică ștampila unității de învățământ.

g) - Calificativul sau notele obținute în urma contestației, rămân definitive.

În situația în care în unitatea de învățământ nu există alți învățători/institutori/profesori pentru învățământul primar sau profesori de specialitate care să nu predea la clasa respectivă, pot fi desemnați, de către inspectoratul școlar, cadre didactice din învățământul primar sau profesori de specialitate din alte unități de învățământ.
ÎNDATORIRILE BENEFICIARILOR PRIMARI AI EDUCATIEI
Art.1

a) – Elevii au obligativitatea să cunoască şi să respecte prevederile Regulamentului de Organizare şi Funcţionare la şcolii  şi a Regulamentului de Organizare şi Funcţionare a Unităţilor de Învăţământ Preuniversitar de Stat.
b) – Elevii au obligativitatea de a efectua serviciul pe clasă/şcoală conform graficului planificării, sub îndrumarea nemijlocită a învăţătorului/dirigintelui şi a cadrului didactic de serviciu pe şcoală.
c) Elevii au obligativitatea de a purta uniforma școlară, aceasta constând în pantaloni de culoare neagră /bleumarin , respectiv pantaloni/fustă/ sarafan de culoare neagră/bleumarin pentru fete şi cămaşă/bluză/tricou  de culoare albă.
Art.2 - Elevii care exercită responsabilitatea de ELEV DE SERVICIU trebuie să respecte atribuţiile menţionate în prezentul Regulament de Organizare şi Funcţionare .
Art.3 - Prezentarea la şcoală a elevilor de serviciu va avea loc cu cel puţin 15 minute înainte de începerea cursurilor . Pe toată durata serviciului pe şcoală elevii desemnaţi vor purta ecusonul care indică activitatea specifică. Aceştia au obligaţia de a efectua serviciul pe şcoală conform graficului stabilit cu o săptămână înainte, astfel: dimineaţa sunt prezenţi la locul unde efectuează serviciul la ora 745până la ora 1245, după-amiaza sunt prezenţi la locul unde efectuează serviciul la ora 1245 până la ora 1800.

Art.4 - Trebuie să ţină legătura cu profesorul de serviciu.

Art.5 - Să nu părăsească locul stabilit: 1 elev la intrarea cadrelor didactice , 1 elev la intrarea elevilor.
Art.6 - Să sune la începutul şi sfârşitul recreaţiilor.

Art.7 - Elevul care este de serviciu la secretariat trebuie:

· să închidă uşa şcolii;

· să întrebe persoanele care intră în şcoală unde trebuie să meargă;

· să le îndrume spre secretariat sau cancelarie.

Art.8 - Să răspundă solicitărilor profesorului de serviciu.

Art.9 - Să semnaleze profesorului de serviciu sau directorului orice incident observat.
Art.10 - Elevul care este de serviciu la intrarea principală nu trebuie să permită pătrunderea persoanelor străine în sălile de clasă. Aceste persoane vor fi conduse spre serviciul secretariat.
Art.11 - Să anunţe profesorul de serviciu dacă observă în timpul orelor clase nesupravegheate.

Art.12 - Să nu permită intrarea elevilor în cancelaria profesorilor.

Art.13 - Să nu permită elevilor să părăsească şcoala în timpul orelor.

Art.14- Să semnaleze imediat bunurile deteriorate.

Art.15- Să semnaleze cadrului didactic de serviciu pe şcoală eventualele accidentări.

Art.16 - Elevii care poartă bijuterii, care au asupra lor obiecte de valoare, sume mari de bani îşi asuma responsabilitatea supravegherii acestora. Unitatea şcolară nu răspunde de siguranţa acestor obiecte şi nu recuperează bunurile menţionate care au dispărut sau au fost deteriorate din cauza neglijenţei posesorilor.
Art.17 - Este interzis băieţilor să-şi vopsească părul, să poarte cercei şi tricouri fără mâneci. Tunsoarea trebuie să fie decentă, pieptănăturile la fel.

Art.18 - Este interzis fetelor să se vopsească şi să se fardeze.

Art.19 - Este interzis fetelor să poarte haine transparente, excesiv de scurte şi strâmte, excesiv de decoltate.
Art.20  a) Elevii nu au voie să introducă în perimetrul şcolii patine cu rotile, biciclete, motorete, motociclete, maşini, aparate radio(de orice fel), casetofoane.

b) Este interzisă utilizarea telefoanelor mobile de elevi în unităţile şcolare pe durata cursurilor/activităţilor .
Art.21 - Elevii nu au voie să introducă în perimetrul şcolii, în spaţiile de învăţământ, persoane străine (ex.: foşti colegi, rude, cunoştinţe, prieteni). Elevii străini de şcoală care vor încălca aceasta regulă, vor fi  deferiţi  organele  abilitate.

Art.22 - Elevii nu au voie să incite, să provoace şi/sau să întreţină incidente, agresiuni fizice.
Art.23 - Elevii nu au voie să chiulească de la ore; nu au voie să iniţieze şi/sau să participe la o acţiune colectivă de chiul de la programul de şcoală.

Art.24 - Elevii nu au voie sa mâzgălească, să scrie, să deseneze/picteze cu pix, marker, cu spray colorat, cu vopsea pe: mobilierul şcolii, pereţii interiori/exteriori, garduri, alte materiale expuse etc.

Art.25 - Elevii nu au voie să fure/să fie complici la furt, să iniţieze şi/sau să participe la acţiuni prin care să păgubească colegii şi personalul unităţii de învăţământ.

Art.26 - Elevii nu au voie să distrugă bunurile personale ale colegilor lor, ale altor elevi din şcoală, ale personalului unităţii de învăţământ.

Art.27 – Elevii nu au voie să părăsească incinta şcolii în timpul programului decât în mod excepţional cu avizul cadrului didactic de serviciu pe şcoală, a directorului şi cu acceptul părinţilor.

Art.28 – După accesul elevilor în şcoală porţile se vor închide până la terminarea cursurilor, pe durata celor două schimburi. 

Art.29 Persoanele străine - care solicită intrarea în incita scolii pentru a-şi rezolva unele probleme la serviciul secretariat sau să discute cu profesorul de specialitate, învăţătorul, profesorul diriginte vor fi înregistrate, într-un registru întocmit în acest scop, de către elevul de serviciu pe şcoală  . 
Se va face înregistrarea şi a altor persoane care solicită intrarea în şcoală pentru discuţii cu conducerea şcolii sau serviciul secretariat.

Părinţii au voie să realizeze discuţii cu învăţătorii, profesorii diriginţi numai pe timpul pauzelor sau la orele stabilite de aceştia
Art. 30 – Accesul elevilor în şcoală se face astfel:

o În intervalul  750 – 800 pentru elevii din programul de dimineaţă; 

o La ora 1150 – 1210 /13-1310, pentru elevii din programul de după amiază;

Art. 31 – Elevii nu au voie sa staţioneze pe coridoarele şcolii în timpul orelor de curs; uşa de la intrarea elevilor  se închide la 5 minute după ce s-a sunat de intrare şi se deschide numai la pauză.

Art.32 – Elevii scutiţi de efort fizic (zi, semestru, an şcolar) sunt obligaţi să fie prezenţi la orele de educaţie fizică şi să rămână sub supravegherea profesorilor.

· Elevii care din motive de sănătate, la recomandarea medicului, sunt scutiţi de efort fizic   vor prezenta la şcoală documentul respectiv până la data de 1 octombrie 2017. După această dată orice scutire medicală intră în vigoare de la data la care este prezentată şi luată în evidenţă fără a avea efect asupra absenţelor luate anterior. 

·  Tot până la data de 1 octombrie a fiecărui an, elevii apţi de efort fizic vor prezenta de la medicul de familie adeverinţa de sănătate conform căreia pot participa la ora de educaţia fizică fără riscuri.

·  Elevii cu probleme de sănătate se vor prezenta la cabinetul medicului de familie cu recomandarea medicului de specialitate vor fi luaţi în evidenţa şi cu aprobarea medicului de familie vor prezenta scutirea medicală, totală sau parţială, profesorului de educaţie fizică de la clasă, iar acesta la rândul lui o predă şefului comisiei pentru evidenţa scutirilor.

Art.33 – Elevii nu au voie să fumeze în şcoală, curtea şcolii fiind sancţionaţi cu scădere notei la purtare cu 2 puncte şi trimişi la ore de consiliere psihologică. 

Art.34 – Elevii vor fi sancţionaţi, după caz, cu scăderea notei la purtare sub 5, mutare disciplinară la altă şcoală, daca prin acţiunile lor, provoacă vătămarea fizică, accidentarea altor persoane, tulburarea gravă a activității     şcolare.
Art.35 – Elevii nu au voie să cheme la şcoală, pentru aşa numitele “răfuieli”, “intimidări”, alţi elevi, rude, cunoscuţi, persoane adulte. Pentru astfel de situaţii vor fi sancţionaţi după caz, cu: scăderea notei la purtare sub 5, exmatriculare, iar persoanele adulte implicate vor răspunde penal.

RECOMPENSAREA BENEFICIARILOR PRIMARI AI EDUCATIEI
Art. 1- Pentru rezultate deosebite în activitatea şcolară şi extraşcolară, elevii pot fi recompensaţi, după caz, cu:
1. evidenţierea în faţa colegilor de clasă, a colegilor de şcoală sau a consiliului profesoral;

2. acordarea de premii, diplome şi recompense materiale din fondul şcolii sau de la agenţii economici (sponsori) pentru rezultate deosebite obţinute la concursuri şcolare;
SANCŢIUNILE APLICATE BENEFICIARILOR PRIMARI AI EDUCAŢIEI
         Sancțiunile care se pot aplica elevilor sunt următoarele:
a) observație individuala;
b) mustrare in fata clasei;
c) mustrare in fata Consiliului profesoral;
d) mustrare scrisa;
e) eliminarea de la cursuri pe o perioada de 3-5 zile;
f) mutarea disciplinara la o clasa paralela;
g) mutarea disciplinara la o alta unitate de învățământ.
Pentru punctele b, c, d, se va scădea nota la purtare cu unu/doua puncte.
Pentru punctele e, f si g nota la purtare se scade cu 2-3 puncte, in funcție de gravitatea faptei comise.
Constatarea abaterii disciplinare se face prin:
· referat, întocmit de către diriginte sau de către orice angajat al unitarii; referatul trebuie să conțină descrierea faptei care constituie abatere disciplinară şi împrejurările prin care aceasta a fost săvârșită; documentul prin care se constată abaterea disciplinară trebuie înregistrat in registrul de intrări - ieșiri al unităţii de învățământ.
Abaterea disciplinară se stabilește de către comisia de disciplină a unității de învățământ. Consiliul profesoral decide asupra sancțiunilor disciplinare pentru elevi.
Daca un elev dă dovadă de un comportament ireproșabil pe o perioada de cel puțin opt săptămâni de școala pana la încheierea semestrului/anului școlar, conform art. 130 (1) din R.O.F.U.I.P., prevederea privind scăderea notei la purtare, asociata sancțiunii b, c,d,e se poate anula.
Orice sancțiune se comunică, sub semnătură, părintelui/tutorelui legal.
Art.1 - Pentru încălcarea ROF Ciocăneşti se vor aplica următoarele sancţiuni:

	ABATERI
	PRIMA
	DE MAI MULTE ORI

	ÎNTARZIERE LA ORĂ
	avertisment verbal
	absenţa în catalog

	ABSENŢA NEMOTIVATĂ LA ORE
	
	scăderea notei la purtare cu 1 punct pentru fiecare 30 absenţe nejustificate printr-un document medical

	COPIAT
	- în cazul unei teme: refacerea temei;
- în cazul unui test: penalizare cu nota 1.
	acordarea notei 1 la fiecare încercare + scăderea notei la purtare cu 1 punct

	IMPLICAREA IN CONFLICTE VERBALE VIOLENTE, BĂTAIE
	- discuţie cu elevul şi părinţii acestuia;
- scăderea notei la purtare cu 1 punct, 

-în funcţie de gravitatea faptei se pot dispune sancţiuni mai severe în concordanţă cu cele prevăzute în R.O.F.U.I.P.
	scăderea notei la purtare cu 2 puncte / mutarea la o clasă paralelă/ mutare la altă şcoală,   în funcţie de gravitatea faptei

	FUMAT
	- Discuţie cu părinţii elevului;

	scăderea notei la purtare cu 1 punct 

	FRECVENTAREA BARURILOR ÎN TIMPUL PROGRAMULUI DE ŞCOALĂ
	Discuţie cu elevul şi părinţii acestuia
	scăderea notei la purtare cu 2 puncte

	DISTRUGEREA BUNURILOR ŞCOLII
	- Discuţie cu elevul şi părinţii acestuia;
- Plata pagubelor;
	- plata pagubelor
- scăderea notei la purtare cu 2 puncte 

	REFUZ DE A SE SUPUNE INSTRUCŢIUNILOR PERSONALULUI ŞCOLII
	- Discutarea cu elevul şi părinţii acestuia;
- Discutarea cazului în Consiliul Profesoral şi aplicare de sancţiuni mai severe în concordanţă cu cele prevăzute în R.O.F.U.I.P.

	scăderea notei la purtare cu 1-2 puncte în funcție de gravitatea faptei

	ŢINUTA VESTIMENTARĂ NEPOTRIVITĂ
	- avertisment verbal
- informarea părinţilor
	scăderea notei la purtare cu 1-2 puncte în funcție de gravitatea faptei

	DERANJAREA OREI DE CURS
	- avertisment verbal
- discutarea cu elevul şi  consilierul şcolii
	discuţie cu părinţii, scăderea notei la purtare cu un punct, mutarea la o clasă paralelă

	IMPLICAREA IN ACŢIUNI CARE ADUC ATINGERE BUNULUI RENUME AL ŞCOLII
	-discuţii cu elevul
-discuţii cu părinţii
	mutarea disciplinară la altă şcoală


NOTĂ:

· In toate cazurile de abateri ale elevilor, profesorul diriginte va discuta cu părinţii elevului.
TRANSFERUL BENEFICIARILOR PRIMARI AI EDUCATIEI
Art.1 - Elevii care solicita transferul la Şcoala Gimnazială  Ciocăneşti trebuie să aibă cel puţin nota 9 la purtare pe toate semestrele, sau care are domiciliul în localitate.
 Art.2 – Elevii care se transferă trebuie să prezinte adeverinţa cu numărul absenţelor în anul şcolar precedent.

Art.3 – Nu se aprobă transferul elevilor cu mai de mult de 40 de absenţe nemotivate.
Art. 4 – Orice transfer al elevilor se face cu aprobarea conducerii şcolii care va respecta Regulamentul de organizarea şi funcţionare a unităţilor şcolare din învăţământul preuniversitar – capitolul transfer elevi.
Art. 5. – Serviciul secretariat, împreună cu învăţătorii şi profesorii diriginţi, sunt obligaţi să întocmească documentele necesare pentru a se realiza transferul (cerere aprobată de conducerile celor două şcoli, adresă de solicitare a situaţiei şcolare avute de elev până la realizarea transferului). Înscrierea în catalog sau radierea uni elev  din catalog  se va face numai după obţinerea documentelor necesare.
PĂRINŢII

Art.1 - Părinţii/tutorii legali nu au voie să agreseze verbal/fizic elevii; nu au voie să iniţieze/organizeze şi să desfăşoare acţiuni în vederea agresării elevilor.

Art.2 - Implicarea părinţilor/tutorilor legali în sancţionarea abaterilor elevilor este permisă numai cu acordul conducerii şcolii şi în prezenţa acesteia.

Art.3 - Pentru aducerea copiilor la şcoală şi în vederea preluării acestora la terminarea cursurilor, accesul părinţilor este admis numai la prima şi ultima oră  până la poarta şcolii.

Art.4 - Părinţii/bunicii/tutorii elevilor vor fi admişi la consultaţii (graficul afişat) la şedinţele cu părinţii, sau, la nevoie, pe baza legitimării de către profesorul de serviciu, cu menţionarea numelor în registrul special.
COMITETELE DE PĂRINŢI
Art.1 - Comitetele de părinţi se organizează şi funcţionează în baza Legii învăţământului nr.1/2011 cu modificările şi completările ulterioare, a Regulamentului de Organizare şi Funcţionare a unităţilor de învăţare preuniversitar nr.5079/2016.

Art.2 - Comitetul de părinţi sprijină şcoala în realizarea şi îmbunătăţirea continuă a programului privitor la procesul de instruire şi educare a copiilor şi elevilor, a activităţilor de orientare şcolară şi în carieră, de integrare socială a adolescenţilor.

Art.3 - Comitetul de părinţi se alege din doi în doi ani, în cel mult 15 zile de la începutul anului şcolar. Numărul membrilor comitetului de părinţi se stabileşte de către Consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ.

Art.4 - Comitetele de părinţi îşi desfăşoară activitatea pe baza unui program de activitate anual.

Art.5 - Comitetele de părinţi sprijină conducerea unităţilor de învăţământ în asigurarea bazei materiale necesare realizării optime a procesului de învăţământ.

Art.6 - Comitetele de părinţi pot atrage persoane fizice şi juridice care, prin contribuţie financiară sau materială să îmbunătăţească condiţiile de desfăşurare a procesului instructiv-educativ, a activităţilor extraşcolare din cercurile existente în palatele şi cluburile copiilor.

Art.7 - Activitatea comitetelor de părinţi sprijină conducerea unităţii de învăţământ în întreţinerea, dezvoltarea şi modernizarea bazei materiale atât pentru activităţile curriculare cât şi cele extracurriculare.

Art.8 - Comitetele de părinţi au obligaţia prin acordul de parteneriat încheiat între părinte şi şcoală să sprijine educatoarele, învăţătorii şi profesorii diriginţi în activitatea de cuprindere la cursuri a tuturor copiilor de vârstă şcolară şi de îmbunătăţire a frecvenţei elevilor.

       -Sprijină clasa, şcoala, în organizarea şi desfăşurarea activităţilor extracurriculare.

Art.9 - Comitetele de părinţi pot realiza venituri proprii din organizarea în colaborare cu şcoala a unor manifestări cultural-artistice, sportive, turistice sau donaţii şi sponsorizări din partea unor persoane fizice sau juridice.

Art.10 - Comitetele de părinţi prezintă raportul asupra activităţii financiare în adunarea generală a părinţilor la începutul fiecărui an şcolar.

Art.11 - Activitatea Comitetului de părinţi se consemnează la nivelul şcolii într-un raport anual.

Art.12 - La nivelul Comitetului reprezentativ al părinţilor se centralizează toate observaţiile, propunerile părinţilor făcute lunar în şedinţele cu părinţii la nivelul claselor pentru conducerea şcolii sau alte organe cu atribuţii în domeniul educaţiei.

Art.13 - Comitetul de părinţi la nivelul şcolii se poate constitui în Asociaţie de părinţi cu statut juridic conform legilor în vigoare.

CONSILIUL REPREZENTATIV AL PĂRINŢILOR

Art.1 - Se organizează şi funcţionează în baza unui regulament propriu, parte componentă a Regulamentului Intern al şcolii.

Art.2 – Consilierul educativ convoacă adunarea generală a comitetelor de părinţi la nivelul şcolii în calitate de secretar al Consiliului reprezentativ al părinţilor.

Art.3 - In adunarea generală a comitetelor de părinţi la nivel de şcoală se alege Consiliul reprezentativ al părinţilor format din preşedinte, vicepreşedinte, casier şi alţi 3-5 membri, se alege o comisie de cenzori, formată din 1-3 membri care verifică activitatea financiară a consiliului, iar în situaţii justificate se fac numai completări.

Art.4 - Consiliul reprezentativ al părinţilor din unitatea de învăţământ desemnează pe reprezentanţii părinţilor în Consiliul de administraţie.

Art.5 - Fondurile realizate de comitetele de părinţi şi de consiliul reprezentativ al părinţilor vor fi înregistrate conform normelor în vigoare. La gestionarea fondurilor se va ţine seama de următoarele:

· sumele realizate se consemnează într-un proces-verbal în care se menţionează acţiunea organizată, cheltuielile şi venitul net, proces verbal semnat de preşedintele, secretarul şi casierul comitetului sau consiliului.

· Evidenţa operaţiunilor de încasări şi plăţi se ţine cu ajutorul registrului de casă. In acest scop se utilizează: registrul de casă, registrul de procese verbale, chitanţă fiscală, acte justificative pentru cheltuieli efectuate.

· Circulaţia fondurilor băneşti se face numai prin intermediul Comitetului de părinţi sau Consiliului de administraţie abilitat de Comitetul de părinţi prin hotărârea adunării generale a părinţilor.

· Plăţile se fac cu aprobarea Comitetului sau a Consiliului reprezentanţilor şi se justifică cu acte oficiale:facturi, bonuri, chitanţe şi altele, potrivit normelor financiare.

· Obiectele de inventar şi materialele procurate din fondurile Comitetelor de părinţi se predau unităţii de învăţământ, pe bază de proces-verbal, în care se vor menţiona caracteristicile obiectului şi vor fi trecute în evidenţa şcolii potrivit reglementărilor în vigoare.

· Fondurile băneşti se păstrează şi se administrează la CEC, cu respectarea operaţiunilor de casă.

Art.6 - Consiliul reprezentanţilor părţilor prezintă raportul asupra activităţii financiare în adunarea generală a comitetelor de părinţi, la începutul fiecărui an şcolar, inclusiv un proiect de buget pe anul şcolar în curs.

DISPOZIŢII FINALE

Art.1 - Prezentul Regulament de funcţionare se aplică începând cu anul şcolar 2017-2018.

Art.2 - Modificarea lui nu se poate face decât de către Consiliul profesoral al şcolii, în conformitate cu schimbările ce pot interveni în procesul de Reformă a învăţământului cu aprobarea Consiliul de administraţie al şcolii.

DIRECTOR,

PROF. AURELIA ŞERBĂNECI

PERSONALUL TEHNIC-ADMINISTRATIV
SECRETARIAT
Art.1 - Sigiliul şcolii nu se va aplica pe nici un fel de document fără semnătura conducerii şcolii. Răspund de păstrarea şi folosirea sigiliilor numai persoanele stabilite prin dispoziţie eliberată în acest sens.

Art.2 - Mişcarea elevilor în cataloagele tuturor claselor o va face învăţătorul sau profesorul diriginte  la  propunerea secretarului şef al şcolii pe baza documentelor de transfer întocmite .

Art.3 - Secretarul şcolii are obligaţia de a da orice relaţie privind drepturile salariale întregului personal al şcolii. 

Art.4 - Secretarul şcolii ţine la zi corespondenţa şcolii şi urmăreşte îndeaproape şi asigură completarea corectă şi eliberarea la timp a actelor de studii solicitate de absolvenţi.

Art.5 - Secretarul şcolii are obligaţia de a respecta fişa postului şi pot primi de la conducerea şcolii şi alte sarcini.
PERSONALUL DE ÎNGRIJIRE 
 MUNCITORUL DE ÎNTREŢINERE
ŞI FOCHISTUL
Art.1 - Cu cel mult 15 minute înainte de începerea cursurilor vor fi încheiate toate activităţile de măturat, ştergere a prafului şi de aranjare a mobilierului claselor.

Art.2 - Pe timpul zilei, femeile de serviciu asigură paza unităţii, iar în situaţii diverse paza este asigurată şi de muncitorul de întreţinere. Întreg personalul de îngrijire şi întreţinere are obligaţia de a respecta sarcinile din fişa postului şi pot primi alte sarcini în funcţie de urgenţe.

Neîndeplinirea repetată a sarcinilor din fişa postului va atrage după sine penalizări de 3-5% din salariul tarifar lunar.

Art.3 - Muncitorul de întreţinere are obligaţia să remedieze orice defecţiune apărută în funcţionarea instalaţiilor, în asigurarea condiţiilor optime de muncă şi în învăţătură pentru cadrele didactice şi elevi.
Art. 4. Fochistul are obligaţia de a asigura încălzirea spaţiului din incinta şcolii. La ora 730 toate spaţiile să fi încălzite corespunzător care să asigure o bună desfăşurare a activităţilor instructiv educative.

Va lua măsuri imediate pentru remedierea defecţiunilor care pot apărea la instalaţia de încălzire existentă (centrală termică cu combustibil solid – lemne). Va respecta sarcinile din fişa postului şi poate primi şi alte sarcini în funcţie de urgenţe sau perioade ale anului.
DISPOZIŢII FINALE
Art.1 - Prezentul Regulament de ordine interioară se aplică începând cu anul şcolar 2015-2016.

Art.2 - Modificarea lui nu se poate face decât de către Consiliul profesoral al şcolii, în conformitate cu schimbările ce pot interveni în procesul de Reformă a învăţământului cu aprobarea Consiliul de administraţie al şcolii.
PAGE  
23

